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在国际贸易实践活动中, 公司简介起到非常重要的作用。

一份好的公司介绍可以让贸易伙伴快速了解公司的基本情况以

及产品信息。 详细、 真实的公司描述使贸易伙伴更了解您公司

的真实实力, 增强对公司的信任感。 在互联网广泛普及的今

天, 公司简介也会显示在搜索结果中, 其影响力更为广泛。 总

之, 良好的公司简介将会为您赢得更多的商机和客户。

知识目标: 熟悉出口方及进口方公司基本信息, 了解相

关术语和语言表达。

技能目标: 学会草拟出口方及进口方公司简介。



常用专业术语

1 export 出口

2 exporter 出口商

3 exports 出口商品

4 import 进口

5 importer 进口商

6 imports 进口商品

7 products 产品

8 commodity 商品

9 goods 货物

10 line 行业

11 tradevalue 贸易总额

12 tradevolume 贸易总量

13 manufacture 生产商

14 supplier 供应商

15 wholesaler 批发商

16 retailer 零售商
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项目一　公司简介CorporationIntroduction

任务一 制作出口公司简介

学生通过学习本任务,了解出口公司简介的基本信息构成,学会草拟出口

公司简介。

1.熟悉公司简介的基本信息构成;

2.学习相关的语言表达;

3.学会草拟出口公司简介。

广东达辉贸易公司 (GUANGDONGDAHUITRADINGCo.,LTD)成立

于2010年,业务范围为女装鞋/靴的出口。该公司要对公司官方网站的内容进

行更新,需要草拟一份公司的英文简介。业务员Kelly被要求负责此事。请你

帮助Kelly完成此项工作。
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制作出口公司简介　任务一

出口公司简介范例
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项目一　公司简介CorporationIntroduction

一、出口公司简介写作要素

出口公司简介一般包括以下几个方面。

1.公司概况:成立时间、注册资本、公司性质、技术力量、规模、员工人

数等。

2.产品介绍:产品性能、特色、创新等。

3.营销历史:经营时间、行业地位、营销范围和营销量等。

4.公司文化:公司的目标、理念、宗旨、使命等。

二、语言表达

1.公司性质及业务范围

UsefulWords&Expressions:

export 出口     exporter 出口商     supplier 供应商

specialize in􀆺 专营……

focus on􀆺专注于……

(1)我公司向世界各地出口玩具。

Weexporttoystoallovertheworld.
(2)我们是本地服装行业最大的出口商之一。

Weareoneofthelargestexportershereinthelineofgarments.
(3)我们是广东家具的主要出口商之一。

WeareoneofthemajorexportersoffurnitureinGuangdong.
(4)我公司专营棉布出口。

0urcompanyspecializesintheexportofcottonpiecegoods.
(5)我们是一家专注于手套出口的国际贸易公司,注册资本达18万美元。

Weareaninternationaltradingcompanyfocusingongloves,withregis-
teredcapitalofUSD180,000.
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制作出口公司简介　任务一

2.公司成立时间及营销历史

UsefulWords&Expressions:

firm/company/corporation 公司

establish/found/set up 建立,成立

in line of􀆺 ……行业

(1)我们公司成立于1998年。

0urfirmwasestablishedin1998.
(2)公司自2000年成立以来,在纺织品行业已经有20多年的营销历史了。

Establishedin2000,thecompanyhavebeeninthelineoftextilesformore
than20years.

3.公司规模及产品销量

UsefulWords&Expressions:

employee 员工 
QC inspector 质检员

sell well 畅销 
enjoy popularity 受欢迎 
enjoy reputation 享有声誉

amount to􀆺 总量达……

 (1)我公司现有超过500名员工和10个产品检验员。

Wenowhavemorethan500employeesand10QCinspectors.
(2)我们的产品畅销英国、美国、日本、意大利和东南亚。

OurproductsaresellingwellinBritain,America,Japan,ItalyandSouth-
eastAsia.

(3)去年我们的陶瓷出口销售额达2亿美元。

Thesalesvalueforourceramicslastyearamountedto200milliondollars.
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项目一　公司简介CorporationIntroduction

请根据任务内容和任务背景独立完成一份公司简介。

一、术语翻译

中译英 英译中

1 出口商 1 manufacturer

2 进口商品 2 reputation

3 畅销 3 tradevolume

4 供应商 4 wholesaler

5 贸易额 5 retailer

二、根据中文提示完成下列短语填空

Weareajointventure    (专营)themanufactureandexport
oftextiles.Wehavemorethanthirtyyears􀆳experience    (在这一

行)ofbusinessandourproducts    (由……材料做成)excellent
materials.Ourexportsaleslastyear    (金额达到)$2billionand
wehave    (业务关系)formorethan50countriesintheworld.

三、请从下列四个选项中选择最佳选项完成句子

1.    in1996,ourcompanyspecializesintheexportofcottonpiece

goods.
                      A.Establish    B.Established
C.Establishing D.Tobeestablished

2.WearetheChina􀆳slargestmanufacturerandexporter    ceramics.
A.of    B.in   
C.with D.on
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制作出口公司简介　任务一

3.Theproducts    wellinmanycountriesallovertheworld.

A.sold B.besold C.sell D.aresold

4.Wehavebeeninthis    ofbusinessformorethantwentyyears.

A.job B.line C.import D.export

5.Ourgoodsare    fastsalesinmanycountriesfortheirfinequality
andreasonableprice.

A.enjoyed B.toenjoy C.enjoy D.enjoying
6.Weareoneofthe    importersofcannedfoodstuff.

A.leading B.lead C.leader D.leaded

7.Ourcompanyhandles    artsandcrafts.

A.inclusively B.inclusive C.exclusive D.exclusively
8.Ourbusinessscope    hotelsuppliesandsaunaroomsupplies.

A.includes B.excludes C.include D.exclude

9.Weareexportersoffreshwaterpearlshavingyears􀆳    inthis

particularlineofbusiness.

A.experiences B.experiment C.experience D.experiencing
10.Ourlinesaremainly    kindsofelectricalproducts.

A.various B.variety C.variation D.variable

四、请将下列句子翻译成英文

1.我们是中国最大的玻璃器皿出口商。

 

2.我公司专门经营优质家具。

 

3.我公司去年的出口销售额达6千万美元。

 

4.我们的产品畅销欧美各国。

 

5.我公司从事电器出口业务已20多年。
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项目一　公司简介CorporationIntroduction

五、请将下列信函翻译成英文

我公司创建于1997年,注册资金1,000,000美元,专做棉布出口贸

易,经验丰富,是广州最大的出口商之一。去年出口销售额超过2亿美

元。我公司产品品质优良,畅销欧美及东南亚各国。

 

 

 

 

六、请根据下列要求拟写一份公司简介

南京远东贸易公司 (NANJINGFAREASTTRADINGCO.,LTD)

成立于2009年,业务范围为家居用品出口。该公司最近更新网页,需要

草拟一份公司的英文简介,请你来协助他们完成。
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制作进口公司简介　任务二

任务二 制作进口公司简介

学生通过学习本任务,了解进口公司简介的基本信息构成,学会草拟进口

公司简介。

1.熟悉公司简介的基本信息构成;

2.学习相关的语言表达;

3.学会草拟进口公司简介。

OUTFITTERSINC.公司是美国的一家规模较大的轻工产品批发商,与美

国地区大多零售商和日用百货公司有着密切的联系。该公司因业务发展,需要

与某供应商联系供货业务。Ann被要求负责此事,请你帮助她草拟一份公司的

基本情况介绍。

进口公司简介范例

  WeareoneofthelargestwholesalerinAmericadealinginlightindustrial

productswithmorethan30years􀆳experienceintheline.Wehavewidecon-
nectionwithmostoftheretailers,includingthesounddepartmentstoresand
supermarketshere.Ourannualturnover,ifnotthefist,shouldbeoneof
thebiggestamongtheimportersofthelightindustrialproductsinAmerica.
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项目一　公司简介CorporationIntroduction

一、进口公司简介写作要素

进口公司简介一般包括以下几个方面。

(1)公司概况:成立时间、营销历史等;

(2)市场地位:产品销量等;

(3)营销能力:销售范围、销售网络等。

二、语言表达

1.公司成立时间

UsefulExpressions:

The company was established/founded/set up in􀆺
Our company was established/founded/set up in 2010.

2.公司营销历史

UsefulExpressions:

We have been dealing in the line of... for... years.

We have been in the line of... for... years.

We are one of the leading importers of... with... years􀆳experience in

the line.

(1)我们做皮革的买卖已经有近20年的历史了。

Wehavebeendealinginthelineofleatherfornearly20years.
(2)我们是北非主要的电子产品进口商,经营该商品已超过10年。

WeareoneoftheleadingimportersofelectronicproductsinNorthAfrica,

withmorethan10years􀆳experienceintheline.
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制作进口公司简介　任务二

3.市场销售网络

UsefulExpressions:

We have close connection with...

We keep close connection with...

(1)我们与本地大多批发商和零售商都有着密切的关系。

Wekeepcloseconnctionwithmostofthewholesalersandretailersinthis
district.

(2)我们是本地各大超市的主要供应商。

Wearethemajorsupplierofmostsupernarketshere.

请根据任务内容和背景独立完成一份公司简介。

一、请从右栏中选出与左栏相对应的词或词组,并将相应的字

母填在括号里

(  ) 1 dealin􀆺 A 在……行业

(  ) 2 connectwith􀆺 B 经营…… (产品)

(  ) 3 inlineof􀆺 C 总额达……

(  ) 4 setup D 与……联系

(  ) 5 amountto E 成立

二、将下列句子翻译成中文

1.Wespecializesinimportingandmarketingfinefoodproductsinter-
nationallyfortheNorthAmericanmarket.
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项目一　公司简介CorporationIntroduction

2.Ourexpertiseisimportingfrozenfruits,vegetablesandseafoodfromall
overtheworld.

 
3.WeimportlargequantitiesofvariousfreshfoodfromAsia.
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